REGULAMENTO INTERNO - EDUCACAO INFANTIL

O Regulamento Interno apresenta as normas que
visam desenvolver a disciplina a fim de manter a ordem e
harmonia na convivéncia escolar. Este documento contém
partes do Regimento Escolar da Educacéo Infantil do Colégio

Oficina.

A Educacgdo Infantil € o inicio da vida escolar da
crianca e nesta fase, toda e qualquer atitude dos adultos,
torna-se referéncia e modelo para os pequeninos, no caso da
Educacao Infantil, cabe aos pais o cumprimento de muitos
itens. Contamos com o comprometimento de todos no zelo de

cumprir com as normas que seguem.
MISSAO E VISAO DA ESCOLA

MISSAO

Tem por finalidade garantir a crianca acesso aos
processos de apropriacdo, renovacao e articulacdo de

conhecimentos e aprendizagens de diferentes linguagens,
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assim como o respeito aos seus direitos.
VISAO
Ser reconhecido na comunidade joinvilense por ajudar na
formacdo de uma geracdo que fard diferenca em nossa
sociedade por ter um caréater auténtico, permeado pelo amor,
pelos principios e pela exceléncia do conhecimento.
VALORES:

# Mordomia

# Individualidade

# Soberania

# Unido

# Carater

# Semear e Colher

# Autogoverno

DOS PRINCIPIOS E DOS OBJETIVOS

Em consonancia com os fins da Educacgédo Nacional e
0s objetivos gerais da Educacéo Infantil, a Educacéo Infantil
tem

do Colégio Oficina, como objetivos especificos




hY

proporcionar a infancia, educac@o basica que vise sua

formacao e aprimoramento, nos aspectos:

Académico
Espiritual
Social
Fisico

Emocional

Objetivos da Educacgéo Infantil

Oferecer condi¢des para que a crianga atinja, na faixa
etaria correspondente ao periodo da educacao infantil,
o0 desenvolvimento possivel e necesséario ao seu bom
desempenho e a sua atuacdo como elemento
integrante da sociedade;

Propiciar a crianca a descoberta e o conhecimento
progressivo do seu préprio corpo, suas potencialidades
e seus limites, desenvolvendo e valorizando hébitos de

cuidado com a propria saude e bem-estar;

Favorecer o desenvolvimento socio afetivo e cognitivo
das criancas, através de relacbes harmoniosas entre
corpo docente e discente;

Proporcionar o desenvolvimento da responsabilidade
pessoal, da compreensédo dos direitos e deveres com
parceiros da mesma idade, parceiros de séries mais
adiantadas e com os adultos;

Incentivar a aquisicdo de habitos e atitudes favoraveis
ao trabalho cooperativo e a frequéncia regular a
escola;

Dar oportunidade a crianca de brincar, expressando
emocles, sentimentos, pensamentos, desejos e
necessidades;

Propiciar condi¢cbes para a crianca perceber a relacéao
entre a palavra falada e a palavra escrita, iniciando-se,

assim, a sistematizacéo da alfabetizacao.




DIREITOS E DEVERES DOS PARTICIPANTES DO
PROCESSO EDUCATIVO

Constituem-se direitos dos pais e educandos:

o Representar em todas as situacdes escolares 0s seus
filhos;

o Tomar conhecimento do que esta acontecendo com o
seu filho;

o Integrar-se do contetdo do contrato de prestacdo de
servicos educacionais e receber uma copia;

e Integrar-se do conteudo relativo aos direitos e deveres
dos alunos e dele receber cépia;

o Informar-se sobre o Projeto Politico Pedagdgico da
escola, o desempenho alcancado pelo educando e seu
processo de aprendizagem, durante e ao final do
periodo letivo;

o« Ser tratado com respeito, atencdoe ética pela
administracdo, professores e funcionarios, sem

qgualquer tipo de descriminagao;

Participar, em igualdade de condi¢cOes, das atividades
escolares, sociais, civicas e recreativas, destinadas a
sua formacédo, promovidas pela escola, independente
das suas condicdes fisicas ou mentais, promovendo a
incluséo escolar;

Encontrar na instituicio um ambiente organizado,
limpo, compativel, para o bom desenvolvimento
escolar;

Apresentar sugestfes relativas ao melhoramento da
vida escolar, tanto aos professores quanto a

administracao;

Constituem-se deveres dos pais e educandos:

Acompanhar o desenvolvimento escolar de seus filhos,
atendendo as  solicitacbes da  Coordenacéo
Pedagdgica, inclusive em relacdo ao acompanhamento
das atividades solicitadas pelos professores;

Comparecer a todas as reunibes pedagobgicas e

administrativas, para tomar conhecimento do




desenvolvimento pedagdgico de seus filhos, bem como
guestdes administrativas cabiveis;

Entregar e retirar as criancas dentro do horério
previamente disposto, sendo terminantemente proibido,
terceiros realizarem essa retirada, sem prévia
autorizacdo dos seus pais ou responsaveis, por escrito.
Comunicar a coordenacéo fatos relevantes para o bom
aproveitamento educacional de seus filhos;
Comparecer na escola toda vez que for convidado para
tratar de assuntos de interesse de seus filhos e estar
presente nas atividades programadas, especialmente
para ajuda-los na tarefa de aprender;

Consultar diariamente o aplicativo ClassApp do seu
filho a fim de tomar conhecimento de comunicacdes
e/ou avisos de professores, coordenadores ou da

prépria instituicao.
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HORARIOS

Funcionamento administrativo: 7h as 18h20min.
Coordenacédo Pedagdgica: 07h30min as 18h30min
Setor financeiro: 7h30min 12h30min 13h as 18h15min
HORARIOS CURRICULARES:

Matutino: 7h30min as 11h30minmin (saida até 12h)

Vespertino: 13h30min as 17h30min (Entrada a partir das 13h

e saida até 18h)
e 30min de tolerancia nos horarios de saida

Reunides com professores, coordenacdo e direcdo deverdo

ser agendadas, de acordo com a disponibilidade.

Pontualidade e assiduidade nos compromissos escolares

representam um aspecto vital no processo educativo,




portanto, espera-se todo empenho no cumprimento dos
horarios estabelecidos.

O responsavel por buscar a crianca deve estar portando o
original do RG ou CNH, caso julgue necessario, o funcionario

ird solicita-lo.

e A pessoa encarregada pela saida estd instruida a
liberar a criangca somente para pessoas autorizadas
formalmente (por escrito) no contrato do aluno ou ficha
de anamnese, solicitando RG ou CNH. A copia ficara
anexada a documentacao da crianca.

e Se necessério a retirada da crianga por outra pessoa
gue ndo tem a autorizacdo formal, 0 nome e o niumero
do documento RG ou CNH deverdo ser repassados
para coordenacdo via ClassApp e a pessoa gue buscar
a crianca devera portar seu documento.

e A saida das criancas € até as 18h, com tolerancia até
18h30min para casos excepcionais em sistema de
plantdo. Caso ultrapasse este horario sera cobrada

multa, conforme redigido em contrato.

e ApOs a entrega da crianga para os pais, solicita- se que
0S responsaveis ndo permanecam na escola, caso seja
necessario a crianca deve permanecer junto aos
mesmos, na secretaria da escola.

« Na&o é permitida a entrada de criancas que ndo estédo
matriculadas na escola, caso seja necessario, a
mesma deve permanecer junto ao adulto responsavel.

e A escola ndo se responsabiliza pela seguranca, fora do
horario de funcionamento.

« Nao é permitida a retirada de criancas por menores de

18 anos.

Os professores da Educacao Infantil trabalham com
rotina diéria tendo a finalidade de nortear a pratica do
ensino, por esta razdo é muito importante que o aluno
ndo chegue atrasado a escola em seu periodo
pedagoégico. Informamos aos pais que 0s sistemas de
ensino exigem a presenca minima de 60% das criancas
de 4 e 5 anos na pré-escola. Essa determinagdo foi
introduzida na Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo

Nacional (LDB) pela Lei 12.796/2013.




Vestimentas

E obrigatorio o uso do uniforme do colégio para todas
as faixas etarias.

Todo o uniforme ou vestimentas devem vir
identificados, sugerimos que sejam bordados ou com
etiquetas (Nome e sobrenome), pois canetas apagam
com o tempo e ndés ndo nos responsabilizamos por
roupas perdidas sem identificacéo.

Sera disponibilizada uma caixa de achados e perdidos,
para roupas sem identificacdo. Apdos periodo de 30
dias sem ser localizado os donos, os itens irdo para
doacdo.

Na mochila deve conter uma vestimenta completa para
frio e outra para calor, caso a crianca ndo tenha na
mochila e ndo consigamos emprestar, sera acionado
0S responsaveis para enviar mais roupa ou buscar a
crianga.

O uso do uniforme é obrigatorio desde o Bercario,

conforme o modelo oficial definido pela escola.

As criancas de bercario que ja ficam de pé com auxilio
ou ndo deverdo trazer todos os dias na bolsa um
calcado com solado para areas externas.

Mediante raros imprevistos, 0s pais das criancas
deverdo vesti-los com roupas confortaveis e de
preferéncia com as cores da escola (branco e azul).
Recomendamos que as criancas venham calcadas de
ténis todos os dias, a fim de participarem de todas as
atividades programadas com maior seguranga.

Para maior autonomia das criancgas a partir do Maternal
| deverdo vir com calcados que consigam colocar e
retirar com facilidade.

Em caso de calor devera vir na mochila um chinelo ou
sanddlia, o uso sera a critério da professora, em
momentos que nao atrapalhe o desempenho das
atividades.

Ndo serd permitido o uso de bonés na escola, com
excecao nas atividades externas, quando solicitado

pelos profissionais da escola.




e Serdo permitidas toucas de la no inverno, quando for Atencao: Nao sera permitido ao aluno portar materiais que
necessario. ndo estejam de acordo com o0s objetivos pedagdgicos da
« Na&o sera permitido as criancas o uso de calca jeans, escola.

visando o conforto das mesmas.

- . . ) ~ Os materiais de uso individual que virdo de casa
o Excecbes ao prescrito aqui para vestimenta poderdo * q

~ - devem estar identificados, sugerimos que sejam
ocorrer em fungdo da natureza de certas atividades 9 g )

. . L . bordados ou com etiquetas (Nome, sobrenome e
programadas, porém respeitando os principios basicos.

turma), pois canetas apagam com o tempo.

MATERIAL BASICO e Os travesseiros e lencol devem ser pequenos (para
tamanho bergo americano) identificados e com fronhas
“Pois toda a Escritura Sagrada é inspirada por Deus e é tambem identificadas.

- : - Cobertas equenas tamanho  infantil com
atil para ensinar a verdade, condenar o erro, corrigir as * peq ( )

. . : . identificacdo, caso ndo atenda as necessidades da
faltas e ensinar a maneira certa de viver. E isso para que ¢

o servo de Deus esteja completamente preparado e crianca sera pedido para substituir.

pronto para fazer todo tipo de boas agées”. — e A escovacdo acontecerd somente para alunos de

(11 Tim 3: 16-17) ensino integral, apés o almoco e para alunos que

contrataram o almocgo.
E importante que os pais se organizem de acordo com
as atividades programadas para enviar o material das aulas, a

fim de evitar que se perca a atividade programada.




CUIDADOS MEDICOS « N&o é permitido fazer inalacdo ou limpeza nasal por

funcionarios nas dependéncias da escola.
o Os pais ou responsaveis devem deixar com a Escola

dados completos sobre a saude do aluno que Situacdes de emergéncia

constardo na sua Ficha de Saude, e manté-los

. Os primeiros socorros para situacdées menores serao
atualizados durante o ano. . p p ¢

. N&o serd permitida a permanéncia na Escola de ministrados por qualquer membro da equipe habilitado

. . . ara fazer.
criancas com doencas contagiosas, pois se faz P

- . Em casos graves serdo contatado os pais para
necessario o zelo pelo bem-estar dos demais alunos. * 9 P P

- . ) ) . ossiveis procedimentos.
e Serdo acionados o0s pais para retirada da crianca se P P

x . X Ly A e Em casos que seja necessaria intervencdo médica,
nao tiver prescricdo médica no caso de febre, vomito

. . . . sera acionada a IDEAL equipe Médica e contatado os
ou diarreia constante, ou gualquer sintoma que esteja

prejudicando a integridade da crianca. pais.

o Conforme a Lei Municipal 12.630 toda medicagéo sera ALIMENTACAO

administrada apenas com o0 envio da receita médica

original e cOpia a ser anexada na documentacdo da Ensinar uma crianga a conhecer o valor dos alimentos
criancga. e a apreciar uma refeicdo nutritiva e equilibrada é parte

« Por orientacdo da Vigilancia Sanitaria e Secretaria da integrante da educacdo. A alimentacao saudavel contribui
Educacéo, as receitas médicas terdo vigéncia de 30 para uma vida melhor, tanto pelo aspecto fisioloégico, quanto
dias. pelo aspecto moral da disciplina do corpo.




Todo carddpio € realizado e acompanhado por
nutricionista. O mesmo sera disponibilizado no
aplicativo ClassApp.

Caso haja necessidade sera agendado reunido com a
nutricionista.

N&o é permitido aos pais enviarem qualquer tipo de
alimentacdo pronta para a crianga, salvo em casos de
restricbes alimentares com prescricdo médica.

A escola oferece uma alimentagédo balanceada para
todas as criangas, seguindo orientacbes da
nutricionista, para acompanhamento dos pais ou
responsaveis o mesmo é disponibilizado via aplicativo
ClassApp. Em caso de alimentacdo diferenciada,
solicitada por prescricdo médica, a escola junto com a
nutricionista podera fazer substituicbes por alimentos
gue ja séo elaborados. Mas, caso a alimentacao seja
indisponivel na escola é de responsabilidade dos pais
providenciar diariamente para substituicdo do cardapio
do seu filho (a).

COMEMORAGCAO DE ANIVERSARIO

No dia do aniversario o aluno tera um dia especial. Recebera
coroa ou faixa, os parabéns sera coletivo. Alunos a partir do
Maternal | receberdo um bolinho cupecake para assoprar a
vela apds os parabéns, o bolinho sera saboreado na casa do

aniversariante.
BRINQUEDOS

e Serdo permitidos somente no dia do brinquedo (toda
sexta-feira), em dias que antecedem a feriados
prolongados ou por alguma atividade especifica
informada pela professora responsavel.

e Os brinquedos devem ser selecionados de modo que a
crianca e os pais entendam que o brinquedo sera
emprestado e 0s outros podem nao ter o mesmo
cuidado, podendo ocorrer possiveis danos.

e Os brinquedos devem vir identificados.

o Na&o podem ser brinquedos que incitem a violéncia, que

imitem arma de fogo ou arma branca.




e Os brinquedos devem ser de acordo com a idade.

o Nao serd permitido maquiagens e carrinhos de ferro.

o Evitar brinquedos com muitas pecas, pois ndo nos
responsabilizamos por extravios, cada peca deve ser
identificada.

« O dia da fantasia acontecera nas primeiras sextas-

feiras de cada més.
TRATO A PROPRIEDADE

Itens encontrados sem identificacdo serdo recolhidos a
caixa de achados e perdidos, ao final de cada periodo. Ali
permanecerao até serem solicitados pelos pais na Secretaria,
apos 30 dias os itens serdo doados.

PADRAO DE DISCIPLINA

Temos como um dos objetivos educacionais o ensino
da socializacao, interacdo e respeito mutuo. A disciplina € um
meio de estabelecer a ordem, necessaria para esta primeira
fase do desenvolvimento escolar e fundamental para o ensino

dos principios.
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“Eduque a criangca no caminho em que deve andar, e até

o fim da vida nao se desviara dele.”. (Provérbio 22:6)

A disciplina corretiva visa tratar a indisciplina do
aluno, através de didlogos e propostas praticas, fazendo-o
refletir sobre seu comportamento inadequado reorientando-o
ao conserto de suas atitudes. Caso seja necessario, 0s pais

serdo chamados a escola para a reorientacao educacional.
COMUNICACAO

A comunicacdo entre os pais e a escola é garantida
por transparéncia no trabalho realizado e consolidagdo do

vinculo educacional com a familia.

o Cada aluno possuira cadastro no aplicativo ClassApp
que funcionara como veiculo de comunicagéo entre o
professor e o0s pais ou responsaveis, devendo,
portanto, ser acompanhado todos os dias.

e O aplicativo ClassApp deve constituir-se num exercicio
de observacdo diaria para o professor e pais

administrarem seus compromissos, informacbes e




orientacdo ordenadamente. Assim, tarefas, solicitagbes
do professor, trabalhos, também devem ser informados
por este recurso de comunicacao.

e Os pais de bercario devem anotar via aplicativo o
horario e quantidade da ultima mamada, e também a
troca de fralda, assim como alguma alteracdo familiar
da rotina, visando a compreensdo por parte o0s
profissionais que atendem o aluno.

o Circulares da Coordenacdo Pedagdgica, das
professoras ou da Diregcdo em Geral serdo enviados
via aplicativo ClassApp.

o Outros mecanismos eletrbnicos como e-mail e ligacéo

também serdo usados para comunicagdo com 0s pais.
ATENDIMENTO AQOS PAIS

A coordenacdo do Colégio Oficina ter4 o prazer em
receber aos pais, porém solicitamos a compreensdo dos
mesmos quanto a necessidade de se agendar horarios,
devido a rotina diaria de trabalho dos funcionarios,

especialmente os profissionais da area pedagogica.
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Nao sera permitida reunido de improviso com o
professor no horario de entrada ou saida, pois este
procedimento certamente desviara o professor de suas
atribuicbes e responsabilidades para com outras
criangas. Solicitamos a compreenséo e colaboragao de
todos neste quesito.

Havendo necessidade de conversar com o professor,
0S pais ou responsaveis deverdo solicitar um horario
através do aplicativo do aluno. Esses horarios devem
ser programados dentro da rotina dos profissionais

(agendamentos de 8h15min as 16h30min)

TRANSPORTE

O transporte do aluno é de inteira responsabilidade dos
pais ou responsaveis. No caso de o aluno precisar de
servico contratado pelos pais ou responsaveis,
recomendamos que 0s mesmos se informem sobre a
integridade do servico e do ambiente no percurso.

Aos pais ou responsaveis que trouxerem os alunos

diretamente a escola solicitamos que se atentem para




ndo estacionar em lugar impréprio, evitando situacfes
indesejadas.

A pérgola é de uso exclusivo para embargue e

desembarque. O condutor do veiculo ndo deve sair do

automovel.

Solicitamos que a permanéncia nas vagas seja
somente pelo tempo da entrada ou saida da crianca,
pois outros pais estdo aguardando a vaga para deixar

ou buscar seus filhos.

CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliagdo sera constante e tera por objetivo a
observacdo da crianca no seu respectivo nivel de
desenvolvimento.

Os resultados das avaliacbes serdo expressos através
de relatérios onde serdo registrados  0s
desenvolvimentos académicos e emocionais, assim
como reunides individuais para repasses especificos.
Os relatérios e produgdes dos alunos serdo entregues

aos pais ou responsaveis em reunides semestrais.
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DESFRALDE

A escola disponibiliza auxilio a retirada das fraldas,
para os alunos que estiverem maduros para o
processo. E preciso combinar previamente com a
coordenacao e as professoras o inicio deste processo.
Caso os pais nao queiram fazer o desfralde da crianca

neste periodo, respeitaremos a deciséo.

ADAPTACAO

Este periodo ocorrera dentro de uma semana, onde as
criangcas ficam por um pequeno periodo na escola
aumentando o tempo gradativamente até o ultimo dia
da semana, até concluir o periodo integral.
O periodo de adaptacdo pode variar devido a
alimentacao ou condicdo emocional da crianca. Caso a
crianca ndo se alimente na escola ou estiver
constantemente chorosa, os pais deverdo busca-la,
pois, a crianga ndo pode permanecer na escola sem se

alimentar ou abatida.




e A crianca ndo pode faltar neste periodo para que a
adaptacao nao seja prejudicada.
e« Os pais podem permanecer na recepcdo da escola

neste periodo de adaptacéao.
OUTRAS OBSERVACOES.

e N&o enviar dinheiro na mochila (na necessidade de
algum pagamento na escola, atentar para o horario de
atendimento do financeiro).

e N&o enviar medicacdo dentro da mochila, sem
comunicar a professora regente ou coordenacao.

e Os horarios de aulas curriculares, parque, horta e

biblioteca serdo enviados via aplicativo.

‘Porque desde a antiguidade ndo se ouviu, nem com
ouvidos se percebeu, nem com os olhos se
viu Deus além de ti, que trabalha para aquele que nele

espera.” (Isaias 64:4)
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Contato Coordenacéo Infantil:

E-mail: infantilped@colegiooficinajoinville.com.br

infantil@colegiooficinajoinville.com.br

Telefone: 34255063 — Ramal 205
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